
المحاسبية الجراآت و المالية السياسة

. تاريخه من المفعول سارية تكون و 2024/08/24 السبت يوم اجتماعة الل السياسة هذه وواصاسستالكية جمعية إدارة مجلس اعتمد

: ييل ما السياسات هذه من والغرض الجمعية ل
�ي المالية للدارة الموكلة اسنشطة تحكم ل اللي السياسات ي ييبن الدليل هذا إن

المالية.1. للدارة المالية اسنشطة لكافة مناسبة رقابية معايرن وضع

ووظائفاا.2. انشطتاا بكافة الجمعية وتنظيم إدارة ل
�ي الستخداماا وذلك واضح بشكل للجمعية المالية السياسات تحديد

.3. الجمعية ل
�ي المالية للدارة ل

لموظظي المالية للسياسات محدث مرجيل دليل توفرن

المحاسبية: اسسس : 1 المادة

علياا المتعارف المحاسبية والمبادئ للسس وفقا المزدوج القيد لمبدو وفقأ الجمعية حسابات تقيد
التاريخية التكلفة مبدا بموجب اسصول تسجل
النقدي للساس وفقا والمصوفات اسيرادات تسجيل
اسستمرارية فرض عي قائمة الجمعية
المالية للقوائم الكامل اسفصاح بمبدو العمل
مستقلة محاسبية بسجلت اسحتفاظ الجمعية عي
مناسب وقت وي ل

�ي علياا واسطلع بالرجوع علقة له طرف سى تتيح بطريقة المحاسبية العمليات وجميع المالية والقوائم المحاسبية بالدفاتر اسحتفاظ يجب
.إلياا الوصول يسال منظمة بطريقة ااسجتماعات ومحاصي والسجلت الفواترن ارشفة

العامة والمحاسبية المالية السياسات : 2 المادة
شار1. ناايةكل ل

�ي المحاسبية الدفاتر اقفال ويتم عام، منكل ديسمرب من ااسار ل
�ي وتنتيل يناير من اسول من تبد شارا، عرش ل وألي يل للجمعية المالية السنة

ي2. القانونبن ي للمحاسيبن السعودية الايئة من الصادرة المحاسبية والمعايرن القواعد جميع الجمعية تتيع

المملكة3. ل
�ي باا والمعمول السائدة اسارى واولنظمة ي القانونبن ي للمحاسيبن السعودية الايئة لمتطلبات وفقأ المالية القوائم إعداد يتم

ونفقاتاا4. وإيراداتاا الجمعية وصول وتسجيل ولثبات إيل الحاسب عي العامة بالحاسبات ااص نظام باستخدام حساباتاا الجمعية تمسك

المصوفات: إدارة سياسات : 3 المادة
كتابية الموافقة تكون ون ويجب الصف، قبل اسدارة موافقة ااذ ووس يجب
الدفع عي وموافقتاا اسدارة مراجعة إي تحتاج بل موافقة إي تحتاج ال بطييعتاا فإناا والمياه والااتف الكارباء ورسوم كالرواتب علياا المتعارف الدورية للمصوفات بالنسبة
الصف بسند ورفاقاا ال الشيكات صور حفظ ويتم بنكية حولة وو بالشيك صفاا فيتم ذلك عن تزيد ل اللي وما نقدا سير ولف عن تقل ل اللي المبالغ صف يتم وعادة ومرصف بموجب المبلغ صف يتم
صحتاا من والتأكد جيدا الفواترن فحص ويجب بفواترن معززة المصاريف تكونكافة ون يجب
يخصه بما وع وومرش نشاط وتحميلكل المصاريف توزيييييع ل

�ي الدقة مرعاه يجب

الشيكات: إصدار سياسات : 4 المادة
بالتوقيع1. ي المخولبن من عليه الموافقة بعد اس شيك وي إصدار يتم س
الشيك2. وكتابة إعداد قبل الفاتورة وصل طلب يجب
للتسلسل3. وفقأ استخداماا ويجب الينك من الواردة الشيكات بدفاتر المحاسبة قسم يحتفظ ون يجب
بأول4. وواس الصادرة الشيكات من بصور اسحتفاظ يجب

الينكية الحسابات مع التعامل : 5 المادة
ايص الري قرار ل

�ي مسجل هو كما الجمعية السم وفقأ الينكية الحسابات جميع فتح يتم
نائبه وو اإلدارة مجلس ورئيس الصندوق ي امبن من الصادر الشيكات كافة توقع
الينوك لكافة شارية تسوية عمل يتم
.الجمعية تخص ل اللي الينكية التحويلت كافة اعتماد

بالرواتب: المتعلقة المالية السياسة : 6 المادة
المراجعة1. طريق عن المبلغ صحة من والتأكد ي الموظفبن عقود واقع من حساباتام وارقام ورواتيام ي الموظفبن بأسماء كشف بتحضرن المالية اسدارة قسم يقوم
للموظف2. سنوية زيادات وي اضافة ويجب الموظف، يومية حسب الغياب ايام عدد يجباصم
االجتماعية3. التأمينات صندوق من الموظف حصة اصم
ي4. الموظفبن عي سلف وجود حالة ل

�ي السلف اصم
.5) اإلدارة مجلس )عضو الصندوق ي ومبن قبل من الدفع عي والموافقة الكشف بالتوقيع المالية اسدارة قسم يقوم
آليأ6. الرواتب تحويل عملية

والعينية: المالية العاد مع التعامل : 7 المادة
للجمعية اولسايل النظام ل

�ي المحددة النقدية العاد قيمة إتباع يجب
)العادة )مستلم المسؤول الشخص تحديد يجب
الصف عي الدالة والفواترن المستندات تقديم العادة مستلم عي
يا دفري متابعتاا ويتم المالية العاد صف
ماليا وفرا يحقق اء الرش هذا كان وإذا للجمعية اسستالك وسيعة اسستعمال المتكررة العاد مواد بعض اء سش ضيقة حدود ل

و�ي االستثناء الممكن ومن لاا، الحاجة حسب اء الرش ويتم التخزين لغرض اؤها سش يمنع العينية العاد مواد
سالمتاا وعن عناا مسؤوال ويكون للموظف مسلمة كعاده واأباتاا العينية العاد سجل ل

�ي وتسجيلاا لقيدها تخضع ان يجب ماامه، تنفيذ لغرض ي معبن لموظف ى تشري او تصف ل اللي االتصال ووسائل اسيل الحاسب ات ي وتجارن واسأاث والمعدات اسجازة ون
. الطلب عند للجمعية وإعادتاا علياا والمحافظة

بالخزينة النقدية المبالغ مع التعامل : 8 مادة
الجمعية1. ازينة ل

�ي باا يحتفظ ل اللي النقدية اسقصللمبالغ الحد يحدد ون يجب
الينك2. ل

�ي الجمعية حسابات ل
�ي الواردة والشيكات النقدي الرصيد من يزيد ما توريد علية كما قيمة، ذات ووراق وو شيكات وو نقد من بعادته عما اسول المسؤول هو الصندوق ي امبن يعترب

الجمعية وصول إدارة : 9 المادة
اسصل حيازة تاريييييخ ل

�ي التاريخية بتكلفتاا السجلت ل
�ي تقييدها ويتم المعتمدة للجراءات وفقا الثابتة اسصول حيازة يتم

اسصيل ل اسنتااب العمر عي للهلك القابلة اولصول تكلفة توزيييييع يجب
ااسصل حيازة تاريييييخ من اعتبارا شار لكل اساسكامل عي اسهلك تحميل يتم وكما شاري اساس عي اسهاسك حساب يتم
عام ناايةكل وجردة االصل لتوأيق الثابتة االصول من وصل عيكل مرقمة بطاقات وضع يجب
المناسبة التسويات إجراء يجب المطابقة عدم حالة ل

و�ي السجل حسب الثابتة االصول قوائم الحصمع نتائج مقارنة ويجب الثابتة للصول بالنسبة العينات اساس عي دوري ل
حصميدااي إجراء يجب

. والخسائر اولرباح حساب عي المتخلصمناا الثابتة الصول (من )الخسائر او المكاسب تحميل يجب كما ذلك، عي بناء تحديثه ويجب الثابتة االصول وسجل العام االستاذ دفري عي المعتمدة للجراءات وفقا الثابتة االصول من التخلص

الروسمالية المصوفات من الصف : 10 المادة
الجمعية1. ل

�ي الموافقة إلجراءات وطبقا الموازنة ل
�ي المعتمد للمبلغ طبقا الروسمالية المصوفات من الصف عملية تكون ون يجب

الروسمالية2. االصول قائمة ضمن يدرج ان يجب سير ولف قيمته تتجاوز وصل وي

.3. الثابتة اولصول حسابات ل
�ي ولدراجاا علية المتعارف بالشكل الروسمالية المصوفات تخصيص

المايل التقارير كتابة : 11 المادة
ي القانونبن ي للمحاسيبن السعودية الايئة لمتطلبات وفقأ المالية القوائم إعداد يتم
الطلب وعند محدد تاريييييخ ل

�ي المنتاية الزمنية ات بالفري المتعلقة النقدية والتدفقات العمليات ونتائج المالية سلوضاع والعادل الصحيح الموقف المالية القوائم تظار ان
باا والعمل والتقيد بأول اوال التقارير العداد القانونية المتطلبات ل

�ي المستجدة ات والتغرن التحديثات اار متابعة
. المالية السياسات ل

�ي ي ميبن هو التقاريركما العداد المحددة بالمواعيد ام ي اللري

المستندات مع التعامل : 12 المادة
الشيكات إصدار يفيد بما السندات عي يؤسش ون ويجب التوقيع، عند الشيكات مع للصف المؤيدة السندات وصول تحفظ ون يجب
ي نسختبن من مكون سند يكونكل ون ويجب ، ي معبن تسلسل للسندات يكون ون يجب
الدف وصل ل

�ي وترفق النسخ جميع تليي ان يجب سند وي إلغاء حالة ل
�ي

السندات ل
�ي تعديل او ويكشط يمنع


